
 
 

SURAT KETERANGAN BEBAS PUSTAKA 
No: ………../PL27.17/SKBP/2023 

 
Kepala UPT Perpustakaan Politeknik Negeri Media Kreatif  dengan ini menerangkan bahwa : 

Nama : ............................................................................................  
NIM : ............................................................................................  
No.HP : ............................................................................................  
Prodi/Jurusan : ............................................................................................   

telah menyelesaikan kewajiban bebas pustaka di UPT Perpustakaan Politeknik Negeri Media Kreatif  
dengan bukti sebagai berikut: 
  
 Validasi oleh Program Studi 

No. Lembar Validasi Buku Sumbangan Wajib per Prodi Validator 
(Dosen/Koordinator Prodi) 

Ketentuan SE No.11399/PL27.1/TU/2023 Checklist 
(Ö) 

Tanggal: …………………2023 

1. Buku sesuai dengan disiplin ilmu yang direkomendasikan 
oleh Dosen/Koordinator Program Studi 

  
 
 
 
 
 
 

(Tanda Tangan & Nama Validator) 

2. Buku minimal 100 (seratus) halaman  
3. Buku baru, memiliki ISBN, dan bukan buku bajakan  
4. Tahun terbitan buku yaitu 2019, 2020, 2021, 2022, 2023  
5. Disertai bukti pembelian yang sah  

Catatan: Dalam rangka mendukung peningkatan akreditasi prodi pada aspek 
jumlah koleksi judul buku untuk setiap prodi, diharapkan setiap mahasiswa 
menyumbang buku dengan judul yang berbeda-beda. 

 
 Verifikasi oleh UPT Perpustakaan Polimedia 

(1) 
Verifikasi Bebas Peminjaman 
Buku dan Menyerahkan Buku 
Sumbangan Wajib ke Bagian 

Sirkulasi 

(2) 
Verifikasi Upload Bagian 
Awal (Preliminary) Tugas 
Akhir ke Bagian Layanan 

Repository 

(3) 
Menyerahkan Hard Copy 
dan CD Tugas Akhir serta 

Kartu Perpustakaan ke 
Bagian Pengolahan 

(4) 
Validasi Bebas Pustaka Ke 
Bagian Administrasi (Nomor 

Surat SKBP dan Stempel 
Perpustakaan) 

 
 
 
 

  Tanggal: ……………..2023 
 
 
 
 
 
 

 
Stempel Perpustakaan 

Nama & Tanda Tangan 
Petugas Perpustakaan 

Nama & Tanda Tangan 
Petugas Perpustakaan 

Nama & Tanda Tangan 
Petugas Perpustakaan 

 
Demikian surat keterangan ini dibuat untuk dapat dipergunakan sebagaimana mestinya.  

 
 
KEPALA UPT PERPUSTAKAAN 
 
 
 
 
Ince Dian Aprilyani Azir, S.S., M.A. 
NIP. 199004032019032019 
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